MynuuunansHoe 610keTHOe 061j1e0bpa3oBaTe/IbHOe YIpeKIeHHE
«babkuHnckan cpeanss obuieobpazoBarelbHas MKOJIa»

ITPUKA3

¢. babka

12.02.2015 Ne 25

06 yreepkuesun [losoxenns o nopsake
3aKYNKH, Y4&Ta M XPaHEHHS OIAHKOB
JOKYMEHTOB 00 0OpazoBaHuu U Meaasnei B
MBOY «babkuHckas CpeHss
obueodpa3soBaTe/bHAas WIKOAa»

B coorsercrBuu ¢ n. 17 4. 3 er. 28, n. 2 4. 1, n. 4 c1. 60 ®enepansHoro
3akona ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpa3zosanuu B Poccuiickoii Menepauuny»,
npukazamMu Munucrepcrsa oOpazoBaHus M Haykn Poccuiickoit ®esiepauuu ot
14.02.2014 Ne 115 «OO0 yTBepkKAeHHWHM MOpsAKa 3aloJHEHMSA, YYeTa M BblIa4YM
arrectatoB 00 OCHOBHOM of0mweM u cpeaHeM o0uieM o0pa3oBaHMM M MX
ayGiumkaroB» (B perakuuu ot 28.05.2014 Ne 599), ot 23.06.2014 Ne 684 «O6
YTBEp:KIAeHHH 00pas3iia 1 onucanus mMeaanm «3a ocobble YCrnexu B YHeHHH»
IMPHUKA3BIBAIO:

I. YtBepants [losoxkeHue o nopsiake 3aKynmkH, y4éra M XpaHeHus OnaHKoB
nokymentoB 00 oOpasosanun u wmegjaneit B MBOV «baGkuuckas cpeauss
obueobpazopatenshas mkona» (IMpunokenue).

2. Tlpu 3aKynke, HCMONL3OBAHHH W XPAHEHHH ONAHKOB JIOKYMEHTOB 00
obpasosaHuK ¥ Melaleli pyKOBOACTBOBATHCA JaHHBIM [To10KeHHEM.

3. Osnakomuts ¢ [lonoxenueM o nopsiake 3akynku, yuéra u XpaHeHus 61aHKOB
nokymeHtoB 006 ofpasosanunm u menaneii B MBOVY «baGkuuckas cpeanss
obueobpasoBarteibHas MIKONa»rTeIaroruyeckux paboTH1koB B cpok a0 01 mapra
2015 rona.

5. Pasmectuts llonoxenne o nopsike 3akynku, yuéra u XpaHeHus OJaHKOB
JAOKYMEHTOB - 00 oOpasosanuu M Mmenaneit B MBOY «baGkusckas cpeaHss
obuieobpaszoBaTe/lbHas 1IKOAA» HA OQUIIHANBHOM caiite B ceT «MHTepHeT» B |0-
JHEBHBIH CPOK.

6. OTBETCTBEHHOCTh 3@ 3aKyNKy, Y4€T WM XpaHeHHe OaHKOB JOKYMEHTOB 00
obpasoBaHuH K Mejaneii ocTaBsio 3a o0,

oOeodpa3oBaTebHas WKOIa e I'.B.Cannunkosa



IIpunoxxenne

k mnpukazy MBOY  «babkuHckas
CpenHsist o01reo0pazoBaTeabHas
mkosa» oT 12.02.2015 Ne 25

IHonoxenne
0 MOPAAKe 3aKYNKH, Y4¢Ta U XpPaHeHHsI OJJAaHKOB IOKYMEHTOB 00 00pa30oBaHUM U
meaagaeid B MBOY «ba0kuHckasi cpeaHsisi 001eo0pa3oBaTe/ibHAs HIKOJIA»

1. O0mue mos0xKeHUu

1.1. IlonoxxeHne O MOpSAAKE 3aKYIKH, ydyeTa U XpaHEHUs OJaHKOB JIOKYMEHTOB 00
obpazoBanun u Menanei B MBOY «babkuHckas cpenssisi oOrieoOpazoBaTeibHAsS
mikonay (naiee - I[lonoxenue) paspaborano B coorBercTBuM ¢ m.17 4.3 cr. 28, m.2 u.l,
n.4 cr.60 ®enepanpHoro 3akoHa oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «OO6 obOpa3oBaHuu B
Poccutickoit deneparun»», nprukaza MuHHUCcTepCcTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit
®enepannn ot 27.08.2013 Ne 989 «OO6yTBepkaeHUN 00pa3IOoB M ONMHUCAHUI aTTECTaTOB
00 OCHOBHOM M CpelHEM O00lieM oO0pa3oBaHUM W MPUIIOKEHUH K HUM», IpUKa3a
MunuctepctBa obpazoBanust u Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 14.10.2013 Ne 115
«O0 yTBepkIeHUU 00pa3l0B CBUIETENHCTBA 00 O0yUYEHUH U TIOPSIKE €ro BhIAaud JUIaM
C OTPAaHUYCHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMH 37I0POBbS (C pa3iWyHbIMU (OpMaMU YMCTBEHHOM
OTCTaJIOCTH), HE HMMEIOIIMM OCHOBHOI'O OOILEro M cpeaHero ooOuiero oOpa3oBaHUs U
o0ydJaBIIUMCS IO aJaNTUPOBAHHBIM OCHOBHBIM 00111€00pa30BaTEIBHBIM MPOTPAMMAaM)),
npukaza MunHuctepcTBa obpasoBanusi U Hayku Poccuiickoit ®eneparu ot 09.03.2007
No 75 «O06 ytBepxkaeHun oOpasnoB (GopM MOXBAIBHON I'paMoOThl «3a 0COObIE YCIIEXH B
U3YYEHUHM OTIEJbHBIX MNPEIMETOB» M IMOXBAJIBHOIO JIUCTAa «3a OTJIMYHBIE YCHEXU B
YUCHUN.

1.2. TlonoxeHue periiaMeHTUpPYyeT MOPSIOK 3aKylKH, ydeTra M XpaHeHHs OJaHKOB
JIOKyMEHTOB 00 oOpa3oBaHuU (aTTecTaToB 00 OCHOBHOM OOLIEM U CpeIHEM o00IleM
o0pa30oBaHWU U MPUJIOKEHUH, UX AyOIMKATOB) U Menanei (Menasneit «3a ocoOble ycexu
B yuenun») MBOY «baOkunckas cpenHss oOmieoOpasoBaTenibHas IMIKONa» (ganee —
oOpa3oBaTenbHasi OpraHu3alys) U KOHTPOJIb YIpaBieHHusl 00pa30BaHUs aAMUHUCTPALIUU
YacTUHCKOTO MYHUIIMIIAILHOTO paiioHa (manee — VYmpaBiaeHus oOpa3oBaHMs) 3a
(baKkTUYECKUMHU 3aKyNKaMHU U UCIOJIb30BAaHUEM OJIAHKOB TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU U
Mezaneir 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIlueH.

2. Ilopsinok 3aKyNKH M HCHOJIb30BAHUS OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMHM M
Meajied U ero KOHTPOJIst

2.1. OOpa3oBarenbHas OpraHMU3alMs OCYILECTBISET 3aKyNKy HEOOXOAMMBIX OJIAHKOB
JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM U MeJaliel CaMOCTOSTEIBHO.

2.2. Ilpu 3aKkynke JOKyMEHTOB 00 00Opa30BaHUU U MeAallel CIEAYyeT PYKOBOJCTBOBATHCS
TpeOOBaHUSMU JIEWCTBYIOIIEIO 3aKOHOJATelNbcTBA B cdepe 3akynokPoccuiickoi
®enepani, a TaKkKe YCTAHOBJIEHHOMY 00paslly M OMNHCAHHIO JOKYMEHTOB 00
00pa30BaHMU M MeJAIN Ha (eiepaJTbHOM YPOBHE.

2.3. 3akynKy OJaHKOB IOKyMEHTOB 00 00pa3oBaHUM U MEAAJICH cleayeT MPOU3BOAUTH Ha
OPEANPUATUSAX - W3TOTOBUTENSAX 3alUIICHHON moiurpaduyeckoil mpoaykuuu. Beidop
NPEIpPUATUS — U3TOTOBUTENS OJAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM OCYILECTBIISIETCS
o0pa3oBaTeNbHONM OpraHu3anuedl camocTosTeNlbHO. CBENeHUs O NPeIIpHUITHSIX-
H3TOTOBUTENAX 3alUIIEHHON Monurpaduueckoil mpoayKuun HaxoasaTcs Ha caiite @HC
Poccuu B pasznene «JIunensuu, paspemenus, peecTpbh».



2.4. 3aKkymnka OJIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHWU U MeJAJIel JOIKHA OCYIIECTBIATHCS
B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOJIaTeIbCTBOM Poccuiickoit deaeparuu, 1eHCTBYIOMNUM B cdhepe
3aKyTIOK, a TaKXKe B COOTBETCTBUM ¢ [lomokeHueM o 3aKkyrnke ToBapoB, paboT, yCayr s
Hyx1 MBOY «baOkuHckast cpeninss o0ieo0pa3oBaTeibHas IIKOIa.

2.5. Jlns oOpa3oBarelbHOW OpraHu3anu (UHAHCOBOE OOecIedeHHe 3aKylmKH OJIaHKOB
TOKyMEHTOB 00 o0O0pa3oBaHMM U MeJajel OCYyIIECTBIsSETCS B TMpelneiax CpelCcTB
cybcuanu, nepeaBaeMo OpraHu3aly Ha BRITIOJHEHUE MYHUIIMTIAIIBHOTO 3a/JaHuUs.

2.6. Jlupektopy oOpa3oBaTeJbHONW OpraHU3allil HEOOXOAMMO TPEJOCTaBIsATh B
VYrpasnenue 06pa3oBaHusl CIEAYIOMINE OTYETHBIE TOKYMEHTHI:

2.6.1mpeaBaputenbho - UHbopMaruio o miaHupyeMoi 3aKynke OJaHKOB TOKYMEHTOB 00
o0pa3zoBaHMM M Mefalled mo mpengaraeMoil gopme B yKa3aHHbIE CPOKH (KOJUYECTBO
OJJaHKOB JJOKYMEHTOB 00 00pa30BaHHM M Melajeil HeoOXOqUMO MJIAaHUPOBATH C YYETOM
BO3MOXXHOT'O 3ampoca O BbIaue AyOnuKaTa JOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHUU U TOPYHU
OJIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHHUU IIPH 3aIOJTHEHUH);

2.6.2 Tmocne OCyIIeCTBICHUS KaKIOW MpOLEIypbl 3aKyNKH OJIAHKOB JIOKYMEHTOB 00
oOpa3zoBanuu U Menaned (B TeueHUe rojaa) — YBeloMmieHHE O (aKTUUYECKOH 3aKyIKe
0JIaHKOB JJOKyMEHTOB 00 00pa30BaHWU U MeJaJiel 1o ImpeaiaraeMoit Gopme;

2.6.3 mocie Beinaun - OTUeT 00 UCIOIb30BaHUH OJJaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuH 1
Mefaned C TPUIOKEHUEM KOMMM aKTa O BblJade, CHHCAHHUM W YHUYTOXKEHUU
UCIIOPYCHHBIX OJIAHKOB IOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM U MeAaliel ¢ MPUIIOKEHUEM KOITUU
BBIPE3aHHBIX HOMEPOB.

3. Y4éT u XxpaHeHue 0JJAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU M MeJasei

3.1. 3anonHeHue, y4€T U BblJladya JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM U Mealiell OpraHu3yeTcs
B COOTBETCTBMH C JACHCTBYIOIIMM 3aKOHOJIaTEILCTBOM B cpepe oOpazoBanus Poccuiickoit
denepanuu.

bnanku nokymeHTOB 00 00pa3oBaHMM KaK JTOKYMEHTBHI CTPOTOM OTYETHOCTH JOJKHBI
XPaHUTBCA B CHEIHMAbHO BBIICIEHHBIX cef(ax WIM 3aKphIBAIOUIUXCS METATMYECKHX
mkadax U yUIUThIBaThCS O crienuanbHOMy peectpy. Ceilbl unn mkadsl, rae XpaHsarcs
OJlaHKHU TOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM U MEJAJIH, JOJKHBI OBITh 3aKPHITHI HA 3AMKH.

3.2. Ilepenaya 3aKkymnjaeHHBIX OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMU M MeAAU IPYrUM
00pa3oBaTeIbHBIM OPTraHU3ALNSIM HE JOITYCKAETCS.

3.3. He wucnonp3oBaHHBIE B TEKyIIeM ToJly OJNAHKU JITOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHUU U
MeJalld, OCTaBIMECS IOCie Bblgaun oOywatomumcs 9 m 11 kmaccoB, ocTaroTcsi B
o0pa3oBaTeNbHON OpraHU3alIUU.

3.4. braHku JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHMM, UCIIOPYEHHBIC NMPHU 3aMOIHEHUH, MOAJIEKAT
CIHCAHHI0O ¥ YHHYTOKEHHIO 110 pEIIEHUI0 Cco3JaBacMoil B 00Opa3oBaTEeNbHOM
OpraHu3alMd KOMHUCCUM TIOJl TMpPEACeNaTeNbcTBOM JUpeKTopa o0pa3oBaTelbHOU
opranuzanuu. KoMmuccus cocraBisieT akT B JBYX 3K3eMIUIsipax. B akre ykasbiBaroTcs
KOJIMYECTBO (YMCJIOM U IMPOINHCHIO) U HOMEPA YHUUTOXKAEMBIX OJIAHKOB JTOKYMEHTOB 00
oOpasoBannu. Homepa UCHOpuUEHHBIX THUTYJIOB JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHuU
BBIPE3aIOTCS M HAKIJIEMBAIOTCS Ha OTIENbHBIA JIUCT OymMaru, KOTOpBIM Mpuiaraercs K
NEPBOMY JK3eMIUIApY axTa. llepBblii PK3eMIUIAp akTa ¢ NPHIOKEHHEM OCTAaeTCs B
o0pa3oBaTeNbHONM OpraHU3allii, BTOPON 3K3EMIUIP C KONMHUEW BBIPE3aHHBIX HOMEPOB
aTTECTaTOB MPEJICTABIsIETCS B YIIpaBiieHne 00pa3oBaHus.

3.5. Yduer 611aHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMM W MeNaju BeleTcs B 00pa3oBaTesbHON
OpraHu3alliy 1O KaXIAOMY YPOBHIO OOIIEro oOOpa3oBaHUS W IO KaKIOMY BHUAY
JIOKYMEHTa OT/AEJIbHO B COOTBETCTBYIOIIEH KHHUI€ PETUCTPALMK BBIJTAHHBIX JOKYMEHTOB
00 obpaszoBanuu (Kuure yuéra On1aHKOB W BBIJIaUYd aTTECTaTOB 00 OCHOBHOM OOIIEM



oOpasoBannu, Kamre ydéra OnaHKOB W BBIJAYM AaTTECTATOB O CPEAHEM OO0IIEM
0o0pa30BaHNU) Kak Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE, TaK U B FJIEKTPOHHOM BH/JIE.

3.6. Kuura peructpanuu BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHWUU BKIIIOYAET
CJIEIyIOLINE CBEICHHUS:

3.6.1. IIpu y4ere mosrydeHHBIX OJaHKOB TOKYMEHTOB 00 0Opa30BaHUU U Menajei: Homep
YUETHON 3allMCH; HaUMEHOBAHHWE OPTraHMU3ALMU-U3TOTOBUTENS, OT KOTOPOH IMOIYYEHBI
OJJaHKM JOKYMEHTOB 00 00Opa30oBaHUHU M MEJalM; JaTa MOTy4eHUs] OJaHKOB JOKYMEHTOB
00 00pa3oBaHUU U MeAANU; PEKBU3UTHI HAKJIAJHOW; KOJINYECTBO 3aKYIUIEHHBIX OJIaHKOB
JOKYMEHTOB 00 o00pa3oBaHMM M MeJajel, B TOM 4YHCIE THUTYJIOB (C YyKa3aHHEM
TUNIOTpa)CKUX HOMEPOB), TBEPABIX OOJIOKEK, NPUTIOKEHUN; (haMUIUs, UMsI, OTYECTBO U
JOJDKHOCTh TOJIydaTessl; PEKBU3HUTHI JIOBEPEHHOCTU (HOMEp, [JaTa, HaWMEHOBaHUE
OpraHu3alliy, BBIJABIIEH JOBEPEHHOCTh Ha 3aKyNKy); HOIMNUCh TMOJIYYHUBILEIO C
pactudpoBKOI;

3.6.2. Ilpu y4ere BbIJAHHBIX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMM U MeJajeil: Homep
YUETHOM 3alliCH; JaTa BblJauM OJAaHKOB aTTECTAaTOB; KOJMYECTBO BBIJAHHBIX OJAHKOB
JOKYMEHTOB 00 o00pa3oBaHMM M MeJaneld, B TOM 4YHCIE THUTYJIOB (C yKa3aHHEM
TUNIOTpa)CKUX HOMEPOB), TBEPABIX OOJIOKEK, MPUIIOKEHUN; PEKBU3UTHI HAKIAJAHOM;
dbamMunusi, UMs, OTYECTBO M JOJKHOCTD IMOJIy4aTessi; PEKBU3HUTHI TIOBEPEHHOCTH (HOMED,
JaTa, HaMEHOBaHHE OPraHU3allH, BbIIABIICH TOBEPEHHOCTh Ha MOJIYYEHHE); TOAMUCH
HOJYYHUBILIErO U BBIJABIIETO C pacIn(poBKOii;

3.6.3. Ilpu ydyeTte ocTaTKOB OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM M MEIaJIeil: OCTaTOK
OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHMM U Mejaieid Ha 1 sHBaps TEKyIIero roja;
KOJINYECTBO MOJyYEHHBIX OJJAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM U Mejajeil B TEKyIleM
rojy; KOJMYECTBO M3PACXOJOBAHHBIX OJAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
(mpunoxeHui) W Menanedl B TEKYIIEM TOJly - BCEro, M3 HUX: BBIAAHO BBITYCKHHUKaM
TEKYIIEro rojia, BBLAAHO B3aMEH HCIOPUYEHHBIX, BBIJAHO JYOJIMKATOB; KOJUYECTBO
OJlaHKOB JTIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHM (TPUIIOKEHUN)HM MeJayei, yTpadyeHHBIX (WU
UCIIOPYEHHBIX) B CUJIy pa3JIMYHBIX MNPUYUH (YTEPSIHO, IMOXMILEHO, HCIOPYEHO IMpHU
HaBOJHEHHUH, aBAPUIHBIX U TEXHOT'CHHBIX CUTYallUsAX); OCTATOK OJAHKOB JTOKYMEHTOB 00
oOpa3oBaHuu U mMenanen Ha 31 nexabps TeKyIIero roja; MOANUChH OTBETCTBEHHOTO JIMIIA
¢ pacmppoBKOH - paMUIus, UMs, OTIYECTBO (MPU HATTUYUH), TOTKHOCTD.

3.7. Kuura peructpaiyu BbIJaHHBIX JTOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHUU [OJDKHA OBITh
NPOHYMEpOBaHa, MPOIIHYPOBaHA, UMETh Ha MOCJEIHEH CTpaHHIIE 3alHUCh O KOJMYECTBE
CTpaHUI], TeYaTh M MOANUCH JUPEKTOpa 00pa30BaTENbHOW OpraHM3alMd. 3alUCH B
Kuure peructpauuu BbIJaHHBIX JOKYMEHTOB 00 0O0pa3oBaHUM NPOU3BOJATCS B
XPOHOJIOTUYECKOM TOPSIIKE IPU COBEPLIEHUMM KaXKJI0M oOmepalnuy MNpUX0Ja-pacxona
JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a 3aKYIKY, YUeT U XpaHEHHE, BbI1ayy OJaHKOB JOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHUU U MeJaCH.

4. 3aK/II0YNTEIbHbIC M0JI0KCHHS

4.1. TlonoxkeHue BCTyHmaeT B CHJIYy C MOMEHTa €ro YTBEP)KIEHHUS DPYKOBOAMTEIEM
00pa3oBaTeNbHON OpPraHU3allMY B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE.

4.2. BHeceHue u3MeHEHUN U nomnonHeHUM B llosokeHue yTBEp)KOaeTcs NpPUKa30M
JTUpeKTopa 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIuu.

COI'NTACOBAHO

[IpoTokon 3acelaHus
[legarornueckoro coseta
ot 04.02.2015 Ne 5



